筲箕灣崇堂早堂崇拜司事指引 (9/9/2009修訂)

1. 聚會前預備

1. 心靈作好預備：真誠、認真、信靠，預早為事奉禱告。

2. 衣著：務必整潔端莊，切勿穿短褲、迷你裙、吊帶背心、拖鞋。

3. 請於崇拜前30分鐘到達小學地庫集合一同禱告，並請佩戴司事牌。

4. 崇拜前，檢查周刊是否已放在司事檯及兩個奉獻袋是否已放禮儀桌上。

5. 每次一共有四位司事：一位站在大門前，並向赴會者微笑或握手，以示歡迎；一位站在操場作指示及協助有需要的長者或新朋友到達 LG1，兩位站在小學地庫 (LG1門口)作接待，幫助新來賓登記及歡迎，送上周刊，帶領赴會者到席上就坐。請留意四位司事中，有一位為司事組長。
(司事組長職責: 協調各司事的工作,監督塲地及現場狀況確保崇拜順利運作。)
2. 崇拜時

1. 司事員可在9:45am後就座於後排司事座位，以便照顧遲來者或處理突發事件。

2. 若有兄姊或新來賓携同嬰孩出席，請安排他們到後排的嬰兒區就座。如有幼兒或兒童,可鼓勵他們參加兒童部活動。如有困難則安排他們坐於後排。
3. 敬拜時將LG1門掩上，用點數器數點人數。
4. 在奉獻時間：

i. 主席到禮儀桌前將奉獻盤拿到台中間，請司事到台前取奉獻袋; 主席祈禱後示意司事收奉獻。
ii. 司事將新來賓的資料交給主席，以便歡迎新來賓。

iii. 司事收奉獻後，來到台前將奉獻袋交給主席，完畢後可返回座位。
3. 崇拜後

1. 負責樓下的司事：

清理場地: (a)清理場刊
(b)協助收拾椅子
(c)清理司事枱物資，新朋友禮物、點數器、文具用品放回膠箱內
(d)膠箱請交回辦公室鍾珮青姊妹
(d)已填寫的歡迎新來賓表格請交給冼姑娘，以便關懷部跟進。
2. 負責LG1的司事：

i. 散會後在會議室數點奉獻並記錄奉獻金額及出席人數，完成點算及簽名後將奉獻交給辦公室李瑞芬姊妹。
備註：倘若因要事未能擔任司事員，請於星期三或以前,通知劉顯誠執事(電話或電郵: )或辦公室 (電話：2567 2620)

願主祝福您們愛心的服事﹗

